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Newsletter:  
neubau.la21.wien

Meldet euch bei uns! 
neubau@la21.wien
01 585 33 90 38

EIN HÄPPCHEN WISSEN – FÜR 
MEHR MITEINANDER IM GRÄTZL!

GRÄTZLLABOR WISSENSHÄPPCHEN #2: 
HOW TO „VERANSTALTUNG IM  
ÖFFENTLICHEN RAUM ANMELDEN“
Ein Fest im Grätzl, ein Straßenpicknick oder eine Aktion im Park? Super Idee!
Damit alles gut klappt, braucht es ein paar Abstimmungen mit der Stadt.
Keine Sorge: Mit etwas Vorbereitung ist das gut machbar – und ihr seid nicht allein.

Abonniert unsere
Info-Häppchen 
über WhatsApp 

WIE GEHT DAS? Zum Beispiel mit …

… den richtigen Anlaufstellen

Wenn ihr eine Veranstaltung im Öffent-
lichen Raum plant, müsst ihr dafür einen 
Antrag bei der Stadt Wien Veranstal-
tungswesen (MA 36) einreichen. 

Je nach Art der Veranstaltung müssen  
weitere Stellen eingebunden werden, etwa 
die Stadt Wien Verkehrsorganisation und 
technische Verkehrsangelegenheiten  
(MA 46),  die Straßenverwaltung und Stra-
ßenbau (MA 28) oder die Wiener Stadtgär-
ten (MA 42) bei Nutzungen in Parks. 

Eventuell könntet ihr auch den Bezirk über 
eure Pläne informieren. 

… einem klaren Plan 

Überlegt euch: Was wollt ihr machen? Wo? 
Wann? Wie viele Menschen? Diese Infos 
braucht ihr für die Anmeldung und sie hel-
fen euch selbst bei der Organisation. 

Eine Veranstaltung anmelden können 
Einzelpersonen, aber auch Firmen oder 
Vereine. … einer Ansprechperson

Für die Absprachen mit Behörden 
braucht es eine Kontaktperson, die tele-
fonisch und per E-Mail erreichbar ist.

… Abstimmung im Vorfeld

Manchmal sind Termine mit Behörden 
oder Begehungen vor Ort nötig.

Plant dafür Zeit ein und klärt früh offene 
Fragen – das erspart Stress.

Tipp: Bei Unsicherheiten einfach die zu-
ständige Dienststelle anrufen, hier be-
kommt man rasch Auskunft

… Blick aufs Umfeld

Achtet während der Veranstaltung dar-
auf, dass alle Auflagen erfüllt sind, Wege 
frei bleiben, Nachbar:innen informiert 
sind und Sicherheit sowie Sauberkeit  
mitgedacht werden.

Hier geht es zur offiziellen 
Webseite der Stadt Wien! 

… rechtzeitiger Anmeldung

Ganz wichtig: Reicht euren Antrag früh 
genug ein! In der Regel mindestens 6 Wo-
chen vorher, bei Parks sogar 8 Wochen.

Je nach Art und Größe der Veranstaltung 
können auch Gebühren anfallen. 

… den nötigen Unterlagen

Ihr braucht z. B.: Infos zur Veranstaltung, 
Pläne vom Ort (Grundriss mit Bemaßung, 
z.B. aus www.wien.gv.at/stadtplan/), An-
gaben zu Technik oder Aufbauten.

Bei größeren Events sind auch Sicher-
heits- und Abfallkonzepte nötig.



GUT ZU WISSEN: SICHER IST SICHER

Das Wissenhäppchen ist ein kompaktes 
Infoformat des Grätzllabor Neubau – mit  

kurzen Tipps, Ideen und Anleitungen  
zu Themen, die unser Grätzl bewegen  

und voranbringen.

Ob Nachbarschaft, Nachhaltigkeit oder neue Ideen – 
hier gibt’s Inspiration für alle, die 

gemeinsam etwas gestalten möchten.

MITMACHEN & VERNETZEN
 
Ihr möchtet selbst aktiv werden oder habt 
eine Idee, die ihr ins Grätzl tragen wollt?

Meldet euch beim Grätzllabor Neubau- 
Team – wir unterstützen gerne beim  
Vernetzen, Planen und Umsetzen.

Mehr Infos, unsere Social Media Kanäle und  
Möglichkeiten mit uns in Kontakt zu treten 
findet ihr auf unserer Webseite: 

neubau.la21.wien

WAS BRINGT‘S? 
Gut vorbereitete Veranstaltungen laufen 
reibungslos und machen allen mehr Freude. 
Wenn ihr euch früh abstimmt und die 
wichtigsten Schritte kennt, wird aus eurer 
Idee ein echtes Grätzl-Highlight – sicher, 
gut organisiert und mit viel Wirkung für die 
Nachbarschaft.

Bei Veranstaltungen im öffentlichen Raum muss 
auch an Sicherheit und rechtliche Rahmenbedin-
gungen gedacht werden.

Eine Versicherung schützt euch, wenn etwas pas-
siert und Schäden entstehen. Gerade bei Veranstal-
tungen mit mehreren Personen oder Aufbauten ist 
das sehr wichtig.

Sobald mehr Menschen beteiligt sind oder ein ge-
wisses Risiko besteht, ist eine eigene Veranstal-
tungshaftpflichtversicherung sinnvoll. Diese kann 
unkompliziert online abgeschlossen werden.

Veranstaltungen im Rahmen des Grätzllabors sind 
in vielen Fällen durch eine Haftpflichtversicherung 
abgedeckt. Das gibt euch eine gute Basis, um eure 
Idee umzusetzen.

Wenn ihr unsicher seid, sprecht euch früh im Team 
ab oder holt euch Unterstützung. Wir vom Grätzll-
abor Neubau helfen euch gerne dabei, eure Veran-
staltung gut und sicher umzusetzen!

Wer Musik abspielen möchte, muss auch an eine 
Anmeldung bei der AKM denken. Ebenso wichtig 
sind Fragen rund um Fotos und Bildrechte sowie 
Regeln für Verkauf oder Ausschank.

Kleinere Veranstaltungen ohne Musik und 
mit weniger als 300 Personen sind nicht 
anmeldepflichtig. Wenn jedoch der Stra-
ßenraum genutzt wird, ist eine Abstim-
mung mit der Stadt notwendig.

Eine gemeinsame Initiative von: 


